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I. NAZWA USLUGI:Rejestracja urodzen - sporzadzenie aktu urodzenia

IIl. PODSTAWA PRAWNA:

art. 52 - 62 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2021., poz. 709 ze zm.)

art. 62 i art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z
2020, poz. 1359 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2017r., w sprawie wzoru karty
urodzenia i karty martwego urodzenia (Dz.U. z 2017r., poz. 2305).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r., w sprawie
wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2015
r., poz. 194 ze zm.) p

l1l. WYMAGANE DOKUMENTY:

Aktualne dowody osobiste obojga rodzicow oraz osobiste stawiennictwo jednego z
nich.

Jezeli zgtoszenia urodzenia dokonuje inna osoba niz rodzic dziecka - stosowne
petnomocnictwo udzielone przez rodzica lub rodzicéw dziecka.

V. OPLATY:

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2022, poz. 2421)

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty
optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r., poz. 1330)

Sporzadzenie aktu urodzenia - bez optat. Osoba zgtaszajgca urodzenie dziecka
otrzymuje jeden bezptatny odpis skrécony aktu urodzenia dziecka.
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Kazdy kolejny egzemplarz odpisu skréconego aktu urodzenia - 22 zt.

Petnomocnictwo - 17 zt.

Optaty skarbowe nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw, Bank
Spoétdzielczy w Kamiennej Gorze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

Optacie skarbowej nie podlegajg odpisy aktu stanu cywilnego wydawane w sprawach
wymienionych w art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.
Petnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sa
zwolnione z optaty skarbowej. Petnomocnictwa udzielne innych osobom niz
wymienionym powyzej podlegajg optacie skarbowej - 17 zt.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Od reki, bezposrednio przy zgtoszeniu.

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Dolnoslagskiego we Wroctawiu, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o
odmowie przyjecia zgtoszenia o urodzeniu dziecka.

VII. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Stanu Cywilnego w Mieroszowie

Plac Niepodlegtosci 1

58-350 Mieroszéw

tel. 74/ 30 30 003 lub 001, parter- pokdj nr 2
email: kpelka@mieroszow.pl

godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
sroda 7.00 do 16:00

pigtek od 7.00 do 14.00

VIII. UWAGI:

Zgtoszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajgcy petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktdérzy ukonczyli 16 lat, dokonujg
zgtoszenia urodzenia, jezeli posiadajg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych. W
pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy lub
opiekun matki.

Zgtoszenie urodzenia dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry jest podpisywany
przez osobe zgtaszajaca i kierownika urzedu stanu cywilnego.

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia
karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito sie martwe - w terminie 3 dni od
dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia.

Jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty



urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia,
kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie
karty urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacjg o sporzadzeniu aktu z
urzedu, oraz informuje rodzicéw dziecka o jego sporzgdzeniu.

Urodzenia dziecka rejestruje sie w USC miejsca zdarzenia.

Matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych moga
dokonac zgtoszenia urodzenia w formie dokumentu elektronicznego (w przypadku
zgtoszenia urodzenia w formie dokumentu elektronicznego protokotu zgtoszenia
urodzenia nie sporzadza sie).

Dziecko moze nosi¢ nie wiecej niz dwa imiona. Dziecko urodzone z matzeAstwa nosi
nazwisko w akcie matzenstwa. Przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego
wspodlnego dziecka, nazwisko dziecka wpisane w akcie matzehstwa moze zostac
zmienione poprzez zgodne oswiadczenie obojga rodzicéw ztozone przed kierownikiem
urzedu stanu cywilnego.

Jesli ojcostwo zostato ustalone przez uznanie, dziecko nosi nazwisko wskazane w
zgodnych oswiadczeniach rodzicéw, sktadanych jednoczesnie z oswiadczeniem
koniecznym do uznania ojcostwa.

Jezeli nie stosuje sie domniemania, ze maz matki dziecka jest ojcem dziecka, dane ojca
zamieszcza sie w akcie urodzenia w razie uznania ojcostwa albo sgdowego ustalenia
ojcostwa.

Jezeli nie nastgpito uznanie ojcostwa albo sgdowe ustalenie ojcostwa, w akcie
urodzenia zamieszcza sie jako imie ojca imie wskazane przez osobe zgtaszajgca
urodzenie, a w razie braku takiego wskazania w akcie urodzenia zamieszcza sie jako
imie ojca imie wybrane przez kierownika urzedu stanu cywilnego; jako nazwisko ojca i
jego nazwisko rodowe zamieszcza sie nazwisko matki z chwili urodzenia dziecka, z
adnotacjg o wpisaniu nazwiska matki i wybranego imienia jako danych ojca.
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