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Jednostka: Urzad

I. NAZWA USLUGI:Odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego

IIl. PODSTAWA PRAWNA:

1. art. 109-110 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj.:
Dz.U. z 2021., poz. 709)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022, poz. 2421)

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r., poz. 1330)

l1l. WYMAGANE DOKUMENTY:

- wniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granica.

- wazny dokument tozsamosci (dowdéd osobisty lub paszport).

- oryginalny zagraniczny dokument urzedowy bedacy podstawg odtworzenia aktu
stanu cywilnego,

- urzedowe ttumaczenie w/w dokumentéw dokonane przez ttumacza przysiegtego.

- stosowne petnomocnictwo - w przypadku gdy strony postepowania dziatajg poprzez
petnomocnika.

W przypadku odtworzenia aktu matzehstwa, gdy wnioskodawcy dziatajg przez
petnomocnika - oswiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa,
ztozone przed polskim konsulem przez osoby, ktérych odtwarzany akt matzehnstwa
dotyczy.

Jezeli wnioskodawcy stawiajg sie osobiscie w siedzibie USC w Mieroszowie,
oswiadczeniach o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa skfadajg przed
Kierownikiem USC w Mieroszowie.
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W przypadku gdy wnioskodawcy dziatajg przez petnomocnika-kserokopie dokumentéw
tozsamosci (dowdd osobisty, paszport) oséb, ktérych odtwarzany akt urodzenia lub
matzenstwa dotyczy - chyba ze osoba, ktérej odtwarzany akt stanu cywilnego dotyczy,
nie posiada zadnego dokumentu tozsamosci, np. matoletnie dziecko.

V. OPLATY:

Wydanie odpisu zupetnego po odtworzeniu tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego
za granicg - 39 zt. Odpis zupetny uwaza sie za wydany na wniosek.

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sag
zwolnione z optaty skarbowej. Petnomocnictwa udzielne innych osobom niz
wymienionym powyzej podlegajg optacie skarbowej - 17 zt.

Wydanie odpisu skréoconego aktu stanu cywilnego - 22 zt.

Optate skarbowa nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw, Bank
Spotdzielczy w Kamiennej Gorze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg dokonuje sie w
formie czynnosci materialno - technicznej, w terminie do 14 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku. Odtworzenia dokonuje wybrany przez wnioskodawce Kierownik
USC.

VI. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Stanu Cywilnego w Mieroszowie

Plac Niepodlegtosci 1

58-350 Mieroszéw

tel. 74 30 30 003 lub 001, parter pokdj nr 2
email: kpelka@mieroszow.pl

godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
sroda od godz. 7:00 do 16:00

pigtek od 7.00 do 14:00

VIIl. UWAGI:

Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza sie, jezeli wedtug prawa
miejsca sporzadzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego, a uzyskanie jego
odpisu nie jest mozliwe lub wigze sie z powaznymi trudnosciami.



Whniosek o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze ztozy¢
do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego osoba, ktérej dokument
potwierdzajacy zdarzenie dotyczy, lub inna osoba ze wzgledu na interes prawny, lub
osoba, ktéra wykaze interes faktyczny w odtworzeniu dokumentu potwierdzajgcego
zgon.

Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza sie na podstawie
przedtozonego przez osobe sktadajagcg wniosek dokumentu potwierdzajgcego
zdarzenie za granicg lub jego uwierzytelnionej kopii, w formie czynnosci materialno-
technicznej.

Dokonujgc odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry
dotyczy obywateli polskich postugujgcych sie réwniez aktami stanu cywilnego
sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik urzedu stanu cywilnego
dostosowuje, na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, w formie czynnosci materialno-
technicznej, pisownie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat ztozony z
wnioskiem o dokonanie odtworzenia.

Tres¢ odtworzonego zagranicznego dokumentu stanu cywilnego zamieszcza sie w
rejestrze stanu cywilnego, w formie aktu stanu cywilnego, zamieszczajgc adnotacje o
odtworzeniu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry odtworzyt tres¢ zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny aktu stanu cywilnego.
Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie Kierownikowi USC z urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez:

1) tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci;

2) ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(EOG);konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:

1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w
panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;

2) dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany
konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny w jezyku
obcym moze zostac¢ przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika
przedstawicielstwa dyplomatycznego pahstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

Zataczniki:
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