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Jednostka: Urzad

I. NAZWA UStLUGI:Zawarcie zwigzku matzenskiego przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego.

II. PODSTAWA PRAWNA:

art. 76 i 79 ustawy z dnia 29 wrzednia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj.:
Dz.U. z 2021 r. poz. 709 ze zm.)

art. 4 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1359 ze zm).

lll. WYMAGANE DOKUMENTY:

Osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo sg zobowigzane:

- okazad wazny dowdd osobisty lub paszport stwierdzajgcy tozsamosc.

- ztozy¢ pisemne zapewnienia, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa.

- ztozy¢ zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego.

- ztozy¢ zezwolenie sgdu na ztozenie osSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski
przez petnomocnika oraz petnomocnictwo - jezeli oSwiadczenie o wstapieniu w zwigzek
matzenski ma by¢ ztozone przez petnomocnika.

- ztozy¢ odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim-
odpis aktu matzehstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu
jego nieistnienia albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajagcym jego
ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie
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nieistnienia matzenstwa - jezeli oSwiadczenie
o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przed konsulem.
- ztozy¢ potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;j.

Obcokrajowcy zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo sa zobowigzane sg obowigzani:

- okaza¢ paszport lub dokument stwierdzajacy tozsamosc.

- ztozy¢ pisemne zapewnienia, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa.

- ztozy¢ odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim-
odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu
jego nieistnienia, albo odpis aktu matzehstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego
ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych dokumentéw nie
mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa.

- dokument stwierdzajagcy, ze zgodnie z witasciwym prawem moze zawrzec
matzenstwo, chyba ze na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku Prawo
prywatne miedzynarodowe (t.j.: Dz. U. z 2015 r. poz. 1792 ze zm.) jego moznosc
zawarcia matzenstwa jest oceniana na podstawie prawa polskiego.Jezeli otrzymanie
dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, napotyka trudne do przezwyciezenia
przeszkody, sad w postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go
zwolni¢ od ztozenia tego dokumentu. W postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od
ztozenia dokumentu sad na podstawie wiasciwego prawa ustala, czy osoba ta moze
zawrzec matzenstwo.

- ztozy¢ potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;j.

V. OPLATY:

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj.: Dz.U. z 202 r., poz. 2421).
Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz.U. z 2007 r., poz. 1330)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie
optaty dodatkowej za przyjecie oswiadczeh o wstgpieniu w zwigzek matzehski poza
urzedem stanu cywilnego (Dz.U z 2015 r., poz. 180).

Optata skarbowa za sporzgdzenie aktu matzenstwa - 84 zt.
Optata skarbowa dodatkowa za zawarcie matzenstwa poza siedzibg urzedu stanu
cywilnego - 1000 zt.

Optate skarbowg za sporzadzenie aktu matzenstwa nalezy uisci¢ na rachunek bankowy
witasciwy urzedu stanu cywilnego przed kierownikiem, ktérego bedzie zawarte
matzenstwo.

W przepadku zawarcie zwigzku matzenskiego przed kierownikiem Urzedu Stanu



Cywilnego w Mieroszowie optate skarbowa nalezy uisci¢ na konto Gminy Mieroszéw,
Bank Spétdzielczy
w Kamiennej Gérze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Slub cywilny moze sie odby¢ po uptywie miesigca od daty ztozenia zapewnienia o
braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Sad Rejonowy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego, w terminie 14
dni od dnia doreczenia odmowy przyjecia oswiadczeh o wstgpieniu w zwigzek
matzenski.

VII. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
wybrany kierownik urzedu stanu cywilnego, w przypadku:

Urzedu Stanu Cywilnego w Mieroszowie

Plac Niepodlegtosci 1

58-350 Mieroszéw

tel. 74/ 30 30 001 lub 003

email: kpelka@mieroszéw.pl

godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
sroda od 7:00 do 16:00

pigtek od 7:00 do 14:00

UWAGI:

Osoby zamierzajgce zawrzed zwigzek matzenski obowigzane sg do ztozenia pisemnego
zapewnienia o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzehstwa.

Zapewnienie moze by¢ ztozone przed kazdym kierownikiem urzedu stanu cywilnego w
kraju, a za granicg przed polskim konsulem.

Zapewnienie zawiera:

1) nazwiska i imiona oséb zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo, ich nazwiska rodowe,
jezeli mozna je ustali¢, stan cywilny, obywatelstwo, daty i miejsca urodzenia, numery
PESEL, jezeli zostaty nadane, oraz oznaczenia przedstawionych dokumentéw
tozsamosci;

2) jezeli osoba zamierzajgca zawrze¢ matzenstwo pozostawata uprzednio w zwigzku
matzenskim albo prawomocnie stwierdzono nieistnienie matzenstwa - wskazanie
miejsca zawarcia matzenstwa;

3) informacje o wspdlnych dzieciach os6b zamierzajagcych zawrze¢ matzehstwo oraz
oznaczenie ich aktéw urodzenia i urzedu stanu cywilnego, w ktérym zostaty




sporzadzone, jezeli s znane;

4) nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe rodzicow kazdej z oséb zamierzajgcych
zawrzeC matzenstwo;

5) jezeli matzehstwo ma zosta¢ zawarte w sposéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego i opiekuhczego - oswiadczenia o nazwisku (nazwiskach), ktére bedg nosity
osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo po jego zawarciu, oraz oswiadczenia o
nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzenstwa;

6) oswiadczenie, ze nie zachodza przeszkody uniemozliwiajgce zawarcie matzehstwa
okreslone w art. 10-15 Kodeksu rodzinnego i opiekuhczego;

7) informacje o pouczeniu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia;

8) adres do korespondencji oséb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo;

9) podpisy 0s6b zamierzajgcych zawrze¢ matzehstwo oraz kierownika urzedu stanu
cywilnego albo konsula przyjmujagcego zapewnienie.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 ust. 6 sktada sie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Zapewnienie zawiera adnotacje o wyznaczonej dacie zawarcia zwigzku matzenskiego
oraz o zweryfikowaniu danych przedstawionych w zapewnieniu przez osobe
zamierzajgcg zawrze¢ matzehstwo, ze wskazaniem dokumentdéw, na podstawie ktérych
dokonano weryfikacji lub oznaczenia aktéw stanu cywilnego.

Kierownik urzedu stanu cywilnego pozyskuje do zapewnienia od oséb zamierzajgcych
zawrze¢ matzenstwo i przetwarza informacje o ich wyksztatceniu, miejscu ich
zamieszkania, w tym

o okresie przebywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na obszarze danej
gminy.

Kierownik urzedu stanu cywilnego przekazuje dla potrzeb statystyki publicznej
informacje wyksztatceniu, miejscu ich zamieszkania, w tym o okresie przebywania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na obszarze danej gminy.

Zapewnienie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez obie osoby
zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo.

Matzehstwo przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed
uptywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktoére zamierzajg je zawrzed, ztozyty
kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu
okolicznosci wytgczajacych zawarcie tego matzehstwa. Jednakze kierownik urzedu
stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzehstwa przed uptywem tego terminu,
jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.

Zawarcie matzehstwa nastepuje zgodnie zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego

i opiekunczego.

W celu zawarcia matzehstwa poza siedzibg urzedu stanu cywilnego nalezy wystgpi¢ z
whnioskiem do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry bedzie wtasciwy dla miejsca, w



ktérym ma sie odby¢ ceremonia.

W przypadku wniosku osoby (osdb) zamierzajgcych zawrze¢ matzehstwo
uzasadnionego stanem zagrozenia jej zycia lub zdrowia albo pozbawieniem wolnosci,
pobierana jest wytgcznie optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzeAstwa w
wysokosci 84 zt.

W dniu zawarcia zwigzku matzenskiego narzeczeni oraz petnoletni Swiadkowi
przedstawiajg dokumenty tozsamosci. Jezeli chociaz jedna z ww. wymienionych oséb
nie zna jezyka polskiego matzenstwo zawierane jest przy wspétudziale ttumacza.
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