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I. NAZWA USLUGI: Sprostowanie aktu stanu cywilnego w formie czynnosci materialno-
technicznej.

II. PODSTAWA PRAWNA
art. 35-36 ustawy z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U z 2021,
poz. 709)

lll. WYMAGANE DOKUMENTY
Podanie o sprostowanie aktu stanu cywilnego.

Podanie powinno wskazywac zakres zgdanych zmian - informacje, ktére dane i w jakim
akcie majg zostac sprostowane oraz okresli¢ podstawe sprostowania.

Do wgladu dokument tozsamosci wnioskodawcy. Jezeli sprawa zatatwiana jest
korespondencyjnie - kserokopia dokument tozsamosci.

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;.

Petnomocnictwo - jesli czynnosc jest dokonywania przez petnomocnika.

IV. OSOBY UPRAWNIONE DO ZtOZENIA WNIOSKU
Osoby uprawnione do ztozenia wniosku:

-osoba, ktérej akt dotyczy (akt urodzenia i matzenstwa)
-jej przedstawiciel ustawowy

-osoba, ktéra wykaze interes prawny.

V. OPLATY
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Optata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku
sprostowania 39zt

Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa - 17 zt

Petnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sa
zwolnione z optaty skarbowej.

Optaty skarbowe nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw, Bank
Spoétdzielczy w Kamiennej Gérze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

VI. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Bez zbednej zwtoki.
Do 1 miesigca jesli konieczne jest przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego.

VII. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Dolnoslagskiego we Wroctawiu, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Urzad Stanu Cywilnego w Mieroszowie
Plac Niepodlegtosci 1

58-350 Mieroszéw

parter- pokdj nr 2

tel. 74 30 30 003 lub 001

email: kpelka@mieroszow.pl

godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
sroda od 7:00 do 16:00

pigtek od 7:00 do 14:00

X. UWAGI
Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje Kierownik USC miejsca
zdarzenia.

Sprostowanie

Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile
stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych,
albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit.

Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za
dokument stanu cywilnego lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego




stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, jezeli zawierajg one dane, ktdére podlegajg sprostowaniu, stwierdzajg
zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych. Jesli sprostowanie
nastepuje na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do wniosku
zatgczy¢ nalezy ten dokument.

Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej
ten akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym
interes prawny lub prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej.

Jezeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej
osoby niz ta, ktérej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu
stanu cywilnego powiadamia te osobe o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku
o sprostowanie aktu stanu cywilnego.

Jezeli sprostowania aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego z matzonkow,
kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panhstwie wystawienia jest on uznawany za
dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego
stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, jezeli zawierajg one dane, ktdére podlegajg sprostowaniu, stwierdzajg
zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych.

Whnioskujgc o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatow
archiwalnych, do wniosku nalezy zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub
uwierzytelniong reprodukcje tych materiatéw.

Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujgc sprostowania, wydaje wnioskodawcy
odpis zupetny sprostowanego aktu stanu cywilnego.

Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na
wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego,
jezeli:

1) sprostowanie aktu stanu cywilnego jest niemozliwe na podstawie akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one
zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych albo zagranicznych
dokumentéw stanu cywilnego

2) sprostowanie aktu stanu cywilnego przez kierownika urzedu stanu cywilnego nie jest
mozliwe wytacznie na podstawie dokumentéw wymienionych w pkt 1.
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