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I. NAZWA USLUGI: Wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskiej ksiegi
stanu cywilnego (transkrypcja)

IIl. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Prawo prywatne miedzynarodowe

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020r., w sprawie wzoréw
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r., w sprawie
przenoszenia aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r., w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego.

lll. WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego.

Oryginat zagranicznego aktu stanu cywilnego, ktéry podlega wpisaniu z jego
urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski.

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;.

Dokumenty w jezyku obcym sktada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski
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dokonanym przez:

-ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci
-ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczeh w pahstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)
konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:

-dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w
panstwie przyjmujagcym i poswiadczone przez konsula

- dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany
konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium RP dokument
zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny w jezyku obcym moze zostac przettumaczony
przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego
panstwa obcego na terytorium RP.

Nie wymagajg ttumaczenia odpisy skrécone aktéw urodzen, matzehstw i zgonéw na
drukach wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencjg nr 16 sporzagdzong w
Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacg wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych
aktéw stanu cywilnego.

IV. OPLATY
-Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

-Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej

Wydanie odpisu zupetnego po transkrypcji tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego
za granicg - 50 zt. Odpis zupetny uwaza sie za wydany na wniosek.

Petnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzehstwu sg
zwolnione z optaty skarbowej. Petnomocnictwa udzielne innych osobom niz
wymienionym powyzej podlegajg optacie skarbowej - 17 zt.

Optaty skarbowe nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw, Bank
Spoétdzielczy w Kamiennej Gérze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Bez zbednej zwtoki.

Do 1 miesigca jesli konieczne jest przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego art.
35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

TRYB ODWOLAWCZY
Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypciji, jezeli:
1) dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego



lub nie ma mocy dokumentu urzedowego, lub nie zostat wydany przez wtasciwy organ,
lub budzi watpliwosci co do jego autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz
urodzenie, matzenstwo lub zgon;

2) zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w pahstwie innym niz pahstwo
zdarzenia;

3) transkrypcja bytaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzadku prawnego
Rzeczypospolitej Polskiej.

Odmowa dokonania transkrypcji nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, na ktéra
przystuguje odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego we Wroctawiu, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji- art.
11 ust. 2 i art. 107 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz art. 111 § 1 ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Whniosek o dokonanie transkrypcji mozna ztozy¢ do wybranego kierownika urzedu
stanu cywilnego.

UWAGI
Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedgcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji,
moze zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.
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