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I. NAZWA USLUGI: Wielojezyczne standardowe formularze do aktéw stanu cywilnego i
wybranych zaswiadczen (ttumaczenia pomocnicze)

IIl. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw
urzedowych w pahstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. 2019 poz. 860)

2. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. 2021
poz.709)

lll. WYMAGANE DOKUMENTY

- podanie o wydanie wielojezyczne standardowe formularze do aktdw stanu cywilnego i
wybranych zaswiadczen.

- do wgladu dokument tozsamosci wnioskodawcy.

- do wgladu odpis skrécanego aktu, zaswiadczenie o stanie cywilnym, zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze zgodnie z polskim prawem mozna zawrze¢ matzenstwo.

- oryginat potwierdzenia optaty lub uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty. Dowdd
zaptaty moze miec forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowe;.

- petnomocnictwo - w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika

IV. OPLATY

- art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw
urzedowych w pahstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. 2019 poz. 860)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. Z 2022, 2422)

- Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty
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optaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r., poz. 1330).

Wydanie wielojezycznego standardowego formularza - 17 zt

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa -
17 zt (w przypadku ztozenia wniosku przez petnomocnika). Z optaty zwolnione sg
petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
Optaty skarbowe nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw, Bank
Spoétdzielczy w Kamiennej Gérze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

7-10 dni roboczych w przypadku, gdy wniosek o wydanie wielojezycznego formularza
zostat ztozony jednoczesnie z wnioskiem o wydanie dokumentu, do ktérego ma by¢
zataczony wielojezyczny formularz,

niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku w
przypadku, gdy wniosek dotyczy wydania wielojezycznego formularza do dokumentu
znajdujacego sie w rejestrze stanu cywilnego.

VI. MIEJSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego w Mieroszowie

Plac Niepodlegtosci 1

58-350 Mieroszéw

parter - pokdj nr 2

email.: kpelka@mieroszow.pl

tel. 74 30 30 003

godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00

sroda od 7:00 do 16:00

pigtek od 7:00 do 14:00

VII. UWAGI:

1. Wielojezyczny standardowy formularz (ttumaczenie pomocnicze) mozna dotgczy¢ do
nastepujagcych dokumentéw z zakresu stanu cywilnego:

-odpis skrécony aktu urodzenia,

-odpis skrécony aktu matzenstwa,

-odpis skrécony aktu zgonu,

-zaswiadczenie o stanie cywilnym,

-zaswiadczenie stwierdzajgcego, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzec
matzenstwo (do tego zaswiadczenia formularz wielojezyczny mozna uzyskac tylko w
wersji papierowej)

2.Celem wydania wielojezycznego standardowego formularza jest utatwienie
ttumaczenia dokumentu urzedowego, do ktérego jest zatgczony i dotyczy on jezykéw
urzedowych Unii Europejskiej. Organ, ktéremu dokument urzedowy jest przektadany,
moze jednak zazadac ttumaczenia lub transliteracji informacji zawartych w formularzu.



3. Formularz nie ma zadnej wartosci prawnej, jako samodzielny dokument, i moze by¢
przedstawiany tylko w zatgczeniu do oryginalnego dokumentu krajowego.

4. Wielojezyczne formularze wydaje sie osobie, ktérej wydany bedzie dokument
urzedowy, do ktérego formularz bedzie zatgczony. Krag oséb uprawnionych do
otrzymania formularza jest doktadnie taki sam jak krag oséb uprawnionych do
otrzymania dokumentu, do ktérego ma =zosta¢ zatgczony formularz. Krag oso6b
uprawnionych do uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego mozna znalez¢ pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-
malzenstwa-zgonu

5. Uprawnionymi do otrzymania wielojezycznego formularza wydawanego do
zaswiadczenia o stanie cywilnym lub zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze zgodnie z
prawem polskim mozna zawrze¢ matzehstwo sg osoby, ktérych dotyczg wskazane
zaswiadczenia.

Zataczniki:

whniosek o wielojezyczne standardowe formularze do aktéw stanu cywilnego i
pdf, 57 kB
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