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I. NAZWA UStUGI: Wydanie dokumentéw z rejestru stanu cywilnego

Il. PODSTAWA PRAWNA
art. 44 - 51 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

lll. WYMAGANE DOKUMENTY

Podanie o wydanie odpisu/zaswiadczenia.

Do wgladu dokument tozsamosci wnioskodawcy do otrzymania odpisu/zaswiadczenia
Dotaczy¢ oryginat potwierdzenia optaty skarbowej lub uwierzytelniong kopie dowodu
zaptaty. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego dokonanie
operacji bankowej.

IV. OPLATY

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej

Optata skarbowa za wydanie:

-odpisu skréconego aktu stanu cywilnego - 22 zt.

-odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego - 33 zt.

-wielojezycznego odpisu skroconego aktu stanu cywilnego - 22 zt

-zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby - 24 zt

-zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego - 24 zi.
-zaswiadczenia o stanie cywilnym - 38 zt.

Optaty skarbowe nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw, Bank
Spoétdzielczy w Kamiennej Gérze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

Optacie skarbowej nie podlegajg odpisy aktu stanu cywilnego wydawane w sprawach
wymienionych w art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.
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Petnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sa
zwolnione z optaty skarbowej. Petnomocnictwa udzielne innych osobom niz
wymienionym powyzej podlegajg optacie skarbowej - 17 zt.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczeh
zostat ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu
cywilnego, dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 7 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen
zostat ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi
stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
dokonuje sie w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10
dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Wydanie zaswiadczenia, uwierzytelnionego odpisu, wypisu, wyciggu i reprodukcji z
ksigg stanu cywilnego, dokumentéw zbiorowych i skorowidzéw z ksiag stanu cywilnego
nie przekazanych do archiwum pahstwowego, pomimo uptywu 100 lat od zamkniecia
ksiegi urodzen oraz 80 lat od zamkniecia ksiegi matzehstw i zgondéw - 7 dni, do 1
miesigca w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego. W przypadku
dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, do ktérej jest niezbedny
akt stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
dokonuje sie niezwtocznie.

VI. TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa wydania zaswiadczenia, odpisu nastepuje w drodze postanowienia na, ktére
stuzy zazalenie do Wojewody Dolnoslagskiego we Wroctawiu, za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 7 dni od daty otrzymania
postanowienia- art. 141, art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego

VII. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego w Mieroszowie

Plac Niepodlegtosci 1

58-350 Mieroszéw

parter - pokdj nr 2

email.: mwroblewska@mieroszow.pl

tel. 74/30 30 003 lub 001

godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
sroda od 7:00 do 16:00



pigtek od 7:00 do 14:00

VIII. UWAGI:

1. Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych Ilub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby
wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub jej matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu,
rodzehnstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra wykaze w tym
interes prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne
z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom
administracji publicznej.

2. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o
stanie cywilnym lub zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby sktada sie do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

3. Odpis/zaswiadczenie moze zostac przestane na prosbe wnioskodawcy na jego adres
zamieszkania.

4. Zaswiadczenia sg wazne przez okres 6 miesiecy od daty ich sporzadzenia.

5. Odpis aktu stanu cywilnego, zaswiadczenie o stanie cywilnym lub zaswiadczenie o
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby mogg zosta¢ wydane, na wniosek, w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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