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listownie/e-doreczenia/ePUAP

Sposob odbioru dokumentow

osobiscie
za pomocg operatora pocztowego/e-doreczenia

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o ustalenie numeru porzadkowego nieruchomosci.
2. Zataczniki do wniosku:

1) zatacznik graficzny obrazujacy usytuowanie budynku istniejgcego, dla ktérego
ma by¢ ustalony numer porzgdkowy;

2) zatgcznik graficzny (np. plan zagospodarowania dziatki lub terenu) obrazujacy
planowane usytuowanie budynkéw prognozowanych do wybudowania lub w trakcie
budowy dla ktérych majag by¢ ustalone numery porzgdkowe

Komoarka organizacyjna
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Optaty

1. Od wniosku o ustaleniu numeru porzgdkowego budynku nie pobiera sie optaty
skarbowej,

2. Optata skarbowa:

1) od wniosku o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego fakt ustalenia
okreslonego numeru porzagdkowego wynosi 17,00 zt,

2) za wydanie poswiadczonej kopii zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego
wynosi 5,00 zt za kazdg strone formatu A4 (wg zatagcznika do ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej - czes¢ Il pkt. 4).

3. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do wniosku.

4. Optate skarbowg nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw do dnia
kazdego roku z prowadzony w Banku Spétdzielczym w Kamiennej Gérze, o numerze:

50 8395 0001 0021
8115 2000 0010

Termin i sposob realizacji

Do 30 dni.

Podstawa prawna

1. art. 47a ust.1 pkt. 1 ust. 4 pkt.5 ust. 5, ust. 4a, art. 47b ust. 1, 2, 4 ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1151 ze zm.),
2. § 5 rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w
sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (Dz. U. 2012 poz.125),

3. ustawa o optacie skarbowej z dnia 16.11.2006 r.(t.j. Dz.U. 2025 poz. 1154 ze
zm.)

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy



Dodatkowe informacje, uwagi

Do wystania wniosku drogg elektroniczng niezbedne jest podpisanie go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP. W przypadku
braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia doreczenia. Nieuzupetnienie wezwania
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Mieroszowie -
pokdj nr 1.

Zataczniki:

1. Whniosek o ustanowienie numeru porzadkowego nieruchomosci.
2. Klauzula informacyjna.
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