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Udostepnianie dokumentacji z archiwum
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Sprawa: Udostepnianie dokumentacji z archiwum zaktadowego Urzedu
P ) Miejskiego w Mieroszowie

Kategoria: Referat Organizacyjny

Jednostka: Urzad

1.NAZWA UStUGI:
Udostepnianie dokumentacji z archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w
Mieroszowie.

2. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dni 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowe;.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) wniosek o udostepnienie dokumentacji z archiwum zaktadowego;
2) petnomocnictwo jezeli strona dziata przez pethomocnika.

4.0PLATY:

Bez optat za udostepnienie dokumentacji.

Wysokos$¢ optaty skarbowej wynosi:

1) za uwierzytelniong kopie dokumentu (od kazdej petnej lub zaczetej strony) - 5 zt;
2) za petnomocnictwo - 17 zt.
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Optaty mozna wnies¢ na rachunek bankowy Gminy Mieroszéw, Bank Spétdzielczy w
Kamiennej Gérze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010.

5.TRYB ZALATWIENIA SPRAWY:

Whniosek sktada sie do Urzedu Miejskiego w Mieroszowie:

1) osobiscie w Biurze Obstugi Klienta, parter, pokdj nr 1;

2) poczta na adres: Urzad Miejski w Mieroszowie, pl. Niepodlegtosci 1, 58-350
Mieroszéw;

3) platforma e-doreczenia: AE:PL-32447-67842-TTJAV-41

6. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Udostepnianie dokumentacji nastepuje bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w ciggu
miesigca.

7.MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
Urzad Miejski w Mieroszowie

pl. Niepodlegtosci 1

58-350 Mieroszéw

e-mail urzad@mieroszéw.pl

e-doreczenia AE:PL-32447-67842-TTJAV-41
tel. 74 30 30 188

godziny pracy

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
sroda od 7:00 do 16:00

pigtek od 7:00 do 14:00
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