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Udostępnianie dokumentacji z archiwum
zakładowego

1.NAZWA USŁUGI: 
Udostępnianie dokumentacji z archiwum zakładowego Urzędu Miejskiego w
Mieroszowie.

2. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dni 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego; 
Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych;
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej;
Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty
skarbowej.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:
1)    wniosek o udostępnienie dokumentacji z archiwum zakładowego;
2)    pełnomocnictwo jeżeli strona działa przez pełnomocnika.

4.OPŁATY:
Bez opłat za udostępnienie dokumentacji.
Wysokość  opłaty skarbowej wynosi:
1)    za uwierzytelnioną kopię dokumentu (od każdej pełnej lub zaczętej strony) - 5 zł;
2)    za pełnomocnictwo - 17 zł.
Opłaty można wnieść na rachunek bankowy Gminy Mieroszów, Bank Spółdzielczy w
Kamiennej Górze 50 8395 0001 0021 8115 2000 0010. 

5.TRYB ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Wniosek składa się do Urzędu Miejskiego w Mieroszowie:
1)    osobiście w Biurze Obsługi Klienta, parter, pokój nr 1;
2)    pocztą na adres: Urząd Miejski w Mieroszowie, pl. Niepodległości 1, 58-350
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Mieroszów;
3)    platformą e-doręczenia: AE:PL-32447-67842-TTJAV-41

6. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Udostępnianie dokumentacji następuje bez zbędnej zwłoki nie później niż w ciągu
miesiąca.

7.MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Urząd Miejski w Mieroszowie
pl. Niepodległości 1
58-350 Mieroszów
e-mail urzad@mieroszów.pl
e-doręczenia AE:PL-32447-67842-TTJAV-41
tel. 74 30 30 188
godziny pracy
poniedziałek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
środa od 7:00 do 16:00
piątek od 7:00 do 14:00
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