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« REJESTRACJA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE])

Miejsce ztozenia wniosku: Biuro Obstugi Klienta (pokdj nr 1) tel. 74 3030188
Godziny przyjmowania klientow: W godzinach pracy Urzedu Miejskiego w
Mieroszowie

Whniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) mozna ztozy¢:

o w formie elektronicznej bezposrednio na stronie: https://www.biznes.gov.pl

e papierowo za posrednictwem dowolnego organu gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

e poczty - wypetniony wniosek mozna wystac¢ listem poleconym. (W takim
przypadku powinien by¢ on opatrzony wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy
poswiadczonym przez notariusza, za date przyjecia wniosku uznaje sie date
wptywu do Urzedu),

e za posrednictwem petnomocnika - ustanowionego na zasadach ogéinych.
(Udzielenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w kwocie 17 zt,

z wyjatkiem petnomocnictwa udzielonego zstepnym, wstepnym, matzonkom lub
rodzenstwu - w takim przypadku nastepuje zwolnienie z optaty skarbowej. Jezeli
petnomocnik reprezentuje osobe zagraniczng, nie posiadajgcg nr PESEL, do
whniosku nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo notarialne lub kopie dokumentu
tozsamosci cudzoziemca potwierdzong notarialnie).

Kto moze zostad przedsiebiorca:

e Osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
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e Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej, pahstw cztonkowskich Unii Europejskie;j i
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

e Obywatele panstw spoza Unii Europejskiej lub spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego mogg podejmowacd i wykonywac dziatalnos$¢ gospodarczg na
terytorium Polski na takich samych zasadach jak obywatele polscy, jezeli majg
status pobytu, ktéry ich do tego uprawnia, na przyktad zezwolenie na pobyt staty,
zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej czy
zezwolenie na pobyt czasowy, wydane w zwigzku ze studiami.

Szczegbtowe wymogi okresla art. 4 ustawy o zasadach uczestnictwa
przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 6 marca 2018 r.

Dodatkowe czynnosci - powiazane procedury:

Przed zatozeniem dziatalnosci gospodarczej warto zapoznac sie z informacjami na
stronie: https://www.biznes.gov.pl/

Rejestrujgc firme w CEIDG zostaniesz automatycznie zarejestrowany w ZUS jako
ptatnik sktadek i w urzedzie skarbowym jako podatnik. W przypadku ZUS, w ciggu
7 dni od terminu rozpoczecia dziatalnosci powinienes zgtosi¢ sie do ubezpieczen w
ZUS.

Jesli bedziesz podatnikiem VAT, najp6zniej w dniu poprzedzajgcym dzien
rozpoczecia sprzedazy towardw lub sSwiadczenia ustug objetych VAT zarejestruj
sie jako podatnik VAT. Druk zgtoszeniowy VAT-R mozesz tez ztozy¢ we wtasciwym
urzedzie skarbowym albo dotgczy¢ do wniosku o rejestracje w CEIDG. Pamietaj!
Zgtoszenie VAT-R moga ztozy¢ tylko osoby, ktére maja juz numer NIP.

Jesli prowadzisz dziatalno$¢ wymagajgcag uzyskania koncesji, zezwolenia, licencji
lub specjalnego pozwolenia, bedziesz musiat zgtosi¢ swojg firme do
odpowiedniego rejestru.

Terminy:

Dziatalnos¢ gospodarczg mozesz podjgc juz w dniu ztozenia wniosku o wpis do
CEIDG.

CEIDG przesle twoje dane do urzedu skarbowego, ktéry nada twojej firmie NIP
oraz poinformuje GUS, ZUS (lub KRUS) o wpisie twojej firmy do CEIDG i o
nadanym numerze NIP.

(Jezeli posiadasz juz nr NIP i REGON nalezy podac je na wniosku - numery sie nie
zmienig).

Jezeli wniosek o wpis do CEIDG zostat ztozony z wykorzystaniem formularza
elektronicznego bezposrednio na stronie: https://www.biznes.gov.pl system
teleinformatyczny CEIDG przesyta na wskazany w nim adres poczty elektronicznej
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urzedowe poswiadczenie odbioru.

W przypadku ztozenia wniosku papierowego za posrednictwem gminy, urzednik
przyjmujacy wniosek potwierdza tozsamos¢ sktadajgcego wniosek, wydaje
potwierdzenie przyjecia wniosku i przeksztatca wniosek w forme dokumentu
elektronicznego, opatruje go podpisem akceptowanym przez system CEIDG i
przesyta do CEIDG, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia jego
otrzymania.

Whpis jest dokonywany jesli wniosek jest poprawny.

Optaty:

Wszelkie zgtoszenia do CEIDG sg wolne od optat. Do wszystkich przypadkéw
oferowania wpisu do rejestru przedsiebiorcéw za optatg nalezy podchodzi¢ ze
szczegblng ostroznoscia, gdyz sg to oferty komercyjne i nie majg zwigzku z
CEIDG.

Wymagane whnioski i dokumenty:

Dokument tozsamosci:

dowdd osobisty

paszport

mDowéd

W przypadku obywateli spoza Unii Europejskiej lub spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, oprécz waznego dokumentu tozsamosci moga by¢ wymagane
dodatkowe dokumenty okres$lone w art. 4 ustawy o zasadach uczestnictwa
przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 6 marca 2018 r.
Whniosek CEIDG-1 jest wnioskiem gtéwnym, stuzy do zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej, zgtoszenia: zmiany, zawieszenia, wznowienia i wykreslenia
dziatalnosci;

w przypadku wiekszej ilosci kodow PKD 2007 nalezy wypetni¢ zatgcznik CEIDG-
RD,

w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym dodatkowym miejscu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej nalezy wypetni¢ zatgcznik CEIDG-MW,
w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym rachunku bankowym
nalezy wypetni¢ CEIDG-RB,

w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednej spétce cywilnej nalezy
wypetni¢ zatgcznik CEIDG-SC,

w przypadku zgtoszenia informacji o wiecej niz jednym petnomocniku nalezy
wypetni¢ zatgcznik CEIDG-PN,



e W przypadku zgtoszenia informacji o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego nalezy
wypetni¢ zatgcznik CEIDG-ZS

Podstawa Prawna:

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw
zagranicznych i innych os6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo
przedsiebiorcéw oraz inne ustawy dotyczace dziatalnosci gospodarczej;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Uwagi:

Dane dotyczace Twojej dziatalnosci gospodarczej bedg dostepne w bazie
przedsiebiorcéw: https://www.biznes.gov.pl

Kazdy zainteresowany, na przyktad klient czy Urzad znajdzie tam twoj wpis, dzieki
czemu nie bedziesz potrzebowac¢ zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze twoja firma

znajduje sie
w rejestrze.

Domniemywa sie, ze dane wpisane do CEIDG sg prawdziwe. Przedsiebiorca ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzgadzong zgtoszeniem nieprawdziwych danych.

W interesie przedsiebiorcy jest aktualizowanie wpisu i dbanie, aby zawierat
aktualne dane. Wpis mozna w kazdej chwili samodzielnie wydrukowac.
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