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Sprawa: Zameldowanie na pobyt staty obywateli polskich
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Jednostka: Urzad

MIEJSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

e Urzad Miejski w Mieroszowie
pl. Niepodlegtosci 1
58-350 Mieroszéw
parter - pokdj nr 2 (Urzad Stanu Cywilnego)
tel. 74 30 30 001
e-mail: agorniaczyk@mieroszow.pl
godziny pracy:
poniedziatek, wtorek, czwartek, od 7:00 do 15:00
sroda od 7:00 do 16:00
pigtek od 7:00 do 14:00

PODSTAWA PRAWNA
e Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020

r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego;

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne;

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

KTO MOZE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM O SPRAWE
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Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej
w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Potwierdzenia pobytu statego osoby zgtaszajgcej pobyt staty lub czasowy
dokonuje wtasciciel lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu na
formularzu zgtoszenia pobytu statego.

OPLATY

Bez optat.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwtocznie, w chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego.
TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje.
Zameldowanie jest czynnoscig materialno-techniczng , realizacja ustugi nastepuje
na wniosek strony

UWAGI

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektronicznej, na formularzu umozliwiajgcym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania
urzedowego poswiadczenia odbioru. Nalezy dotgczy¢ do formularza dokument
elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego
uzyskania-odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadajacy tytutu
prawnego do lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy
oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do
lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich
uzyskania-odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw.

Pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym
adresem z zamiarem statego przebywania.

Zameldowanie stuzy wytacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu



pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowata.

Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich

wspdlnego pobytu.

Zameldowanie w stosunku do dzieci obywateli polskich, urodzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jest dokonywane z urzedu przez kierownika urzedu stanu
cywilnego sporzadzajgcego akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt staty dziecka
nastepuje z dniem sporzgdzenia aktu urodzenia, w miejscu statego pobytu rodzicéw
albo tego z rodzicéw, u ktérego dziecko stale przebywa. W przypadku braku miejsca
pobytu statego rodzicéw, zameldowanie nastgpi w miejscu pobytu adresu czasowego
rodzicoéw natomiast w przypadku braku jakiegokolwiek miejsca pobytu rodzicéw,
kierownik urzedu stanu cywilnego nie dokona zameldowania, lecz pouczy o obowigzku
jego dopetnienia przez rodzicéw.

Zameldowania sie w miejscu pobytu statego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujacego sie petnomocnictwem, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub paszportu.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt staty.

WYMAGANE DOKUMENTY

e formularz ,,zgtoszenie pobytu statego”;

e dowdd osobisty lub paszport;

e dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w
szczegoblnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z
dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

Zataczniki:

Zgtoszenie pobytu statego pdf, 235 kB
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Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
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