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godziny pracy:

poniedziatek, wtorek, czwartek od 7:00 do 15:00
sroda od 7:00 do 16:00

pigtek od 7:00 do 14:00

KTO MOZE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM

Osoba zobowigzana do zameldowania sie na pobyt czasowy.

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig

faktyczng opieke w miejscu ich wspélnego pobytu.

Potwierdzenia pobytu czasowego osoby zgtaszajgcej pobyt czasowy dokonuje
witasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu na formularzu
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zgtoszenia pobytu czasowego.

UWAGI

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowad sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac
od dnia przybycia do tego miejsca.

Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy w formie
pisemnej na formularzu w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie
nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje, przedstawiajgc do wgladu dowdd osobisty lub
paszport.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na formularzu umozliwiajagcym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania
urzedowego poswiadczenia odbioru. Nalezy dotgczy¢ do formularza dokument
elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego
uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadajgcy tytutu
prawnego do lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy
oswiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do
lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentdw.

Obywatel polski, ktéry jest wtascicielem nieruchomosci lub dysponuje innym tytutem
do lokalu, w ktérym dokonuje zameldowania, ujawnionym w ksiedze wieczystej, po
podaniu numeru ksiegi wieczystej, dokonuje zameldowania sie na pobyt staty lub
Czasowy przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wtasciwego do
spraw informatyzacji.

Zameldowania sie w miejscu pobytu czasowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sie petnomocnictwem, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub paszportu.

TERMIN | SPOSOB ZALATWIANIA SPRAWY

Niezwtocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia meldunkowego.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy ptatne 17 zt poza zwolnieniami
ustawowymi na podstawie art. 2 ustawy o optacie skarbowej.

OPLATA



Nie przystuguje.

TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje.
Zameldowanie jest czynnoscig materialno-techniczng , realizacja ustugi nastepuje
na wniosek strony.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru
danych kontaktowych;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego;
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

WYMAGANE DOKUMENTY

formularz ,zgtoszenie pobytu czasowego”;

dowdd osobisty lub paszport;

dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w
szczegoblnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z
dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu;
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