ZARZADZENIE NR 170/2026
BURMISTRZA MIEROSZOWA

z dnia 1 czerwca 2026 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systeméw Informatycznych Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
72026 r. poz. 662), w zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, Dz. U. UE.L.2016.119. 1 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Administratora Systemow Informatycznych (ASI) w Urzgdzie Miejskim w Mieroszowie.
Imienne wskazanie osoby pelniacej funkcje ASI nastepuje w dokumentacji wewnetrznej Urzedu. Dane
osobowe osoby pehiacej funkcje ASI nie sg przeznaczone do podania do publicznej wiadomosci. Do
publicznej wiadomosci jako dane kontaktowe ASI podaje si¢ adres poczty elektroniczne;j:
informatyk@mieroszow.pl oraz numer telefonu gtéwnego do Urzedu: 74 303 01 88.

§ 2. Administrator Systemow Informatycznych (ASI) jest odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego
funkcjonowania sprzgtu ioprogramowania, koordynowanie techniczno-organizacyjnej obslugi systemow
informatycznych, w szczegolnosci systemow stuzacych do przetwarzania danych osobowych, oraz realizacjg
zadan okreslonych w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mieroszowa

Andrzej Lipinski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 170/2026
Burmistrza Mieroszowa

z dnia 1 czerwca 2026 r.

Zakres dzialania Administratora Systemu Informatycznego (ASI)

Administrator Systemow Informatycznych, zwany dalej ASI, w zakresie zadan wykonywanych na rzecz
zapewnienia bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz informacji w nich przetwarzanych, dziala
zgodnie z Politykg Bezpieczenstwa Informacji oraz procedurami obowigzujagcymi u Administratora. W zakresie
ochrony danych osobowych ASI wspotpracuje z Inspektorem Ochrony Danych (I0D). Do zadan ASI nalezy:

1. Wdrazanie, utrzymywanie i monitorowanie technicznych oraz organizacyjnych zabezpieczen systemow
informatycznych, zgodnie z Polityka Bezpieczefistwa Informacji i obowigzujacymi procedurami.

2. Wspoélpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

3. Prowadzenie lub aktualizowanie inwentaryzacji sprz¢tu, oprogramowania, systemow informatycznych,
kont uprzywilejowanych, no§nikoéw danych oraz innych zasoboéw IT stuzacych do przetwarzania informacji.

4. Wspotudzial w okreslaniu zasad nadawania, modyfikowania iodbierania uprawnien w systemach
informatycznych, w uzgodnieniu z Administratorem, wiascicielami proceséw lub osobami upowaznionymi
oraz, w zakresie ochrony danych osobowych, z IOD.

5. Realizacja decyzji Administratora lub 0osob upowaznionych w zakresie nadawania, zmiany, zawieszania
i odbierania uprawnien dostepu do systemow informatycznych oraz wybranych funkcji narzedzi stuzacych do
przetwarzania danych.

6. Tworzenie, modyfikowanie, blokowanie i usuwanie kont uzytkownikow w systemach informatycznych,
zgodnie z obowigzujaca procedurg zarzadzania dostepem.

7. Nadawanie haset tymczasowych, resetowanie haset oraz stosowanie polityk haset i innych mechanizméow
uwierzytelniania zgodnie z obowigzujacymi procedurami bezpieczenstwa.

8. Weryfikowanie, czy konta iuprawnienia uzytkownikow sa aktualne, w szczegdlnosci w przypadku
zmiany stanowiska, zakonczenia zatrudnienia lub ustania podstawy dostepu do systemu.

9. Planowanie, wykonywanie, nadzorowanie oraz dokumentowanie kopii zapasowych systemoéw i danych,
zgodnie z przyjetymi zasadami tworzenia i odtwarzania kopii bezpieczenstwa.

10. Okresowe testowanie mozliwosci odtworzenia danych 1isystemow zkopii zapasowych oraz
dokumentowanie wynikow tych testow.

11. Monitorowanie stanu $§rodowiska IT, sprz¢tu, oprogramowania, ustug, sieci oraz zdarzen systemowych
w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa, ciaglosci dzialania i wykrywania incydentow.

12. Monitorowanie legalnosci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych, serwerach
i innych urzadzeniach pozostajacych w srodowisku IT Administratora.

13. Nadzor nad ewidencja licencji oprogramowania oraz zglaszanie potrzeb w zakresie zakupu, odnowienia
lub uzupehienia licencji.

14. Systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego 1 ochronnego albo
nadzorowanie realizacji tych aktualizacji przez podmioty zewngetrzne.

15. Wdrazanie iutrzymywanie zabezpieczen przed ztosliwym oprogramowaniem, nieuprawnionym
dostgpem, utratg danych oraz innymi zagrozeniami dla systemoéw informatycznych.

16. Zabezpieczanie logdw, zapisow zdarzen systemowych oraz innych informacji technicznych mogacych
mie¢ znaczenie dla wyjasniania incydentow bezpieczenstwa.

17. W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia incydentu bezpieczenstwa podejmowanie niezwlocznych
dziatan zabezpieczajacych system, dane, dowody oraz cigglos$¢ dziatania systemow informatycznych.
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18. Analizowanie sytuacji, okolicznosci iprzyczyn incydentdw dotyczacych bezpieczenstwa systemow
informatycznych lub informacji w nich przetwarzanych oraz dokumentowanie podjetych dziatan.

19. Niezwtoczne informowanie Administratora o incydentach bezpieczenstwa, a jezeli incydent dotyczy lub
moze dotyczy¢ danych osobowych - rowniez Inspektora Ochrony Danych.

20. Udziat w analizie ryzyka dotyczacej systemow informatycznych, infrastruktury IT, danych, kopii
zapasowych, nosnikéw danych i ustug informatycznych.

21. Udziat w opracowywaniu i aktualizowaniu procedur bezpieczenstwa dotyczacych systemow
informatycznych, urzadzen, sieci, kont uzytkownikéw, kopii zapasowych, no$nikow danych i incydentow.

22. Opiniowanie i zglaszanie potrzeb dotyczacych inwestycji, dostaw, ushug, licencji oraz opieki
serwisowej niezb¢dnych do utrzymania i rozwoju srodowiska IT Urzedu Miejskiego w Mieroszowie.

23. Wspolpraca z dostawcami ushug informatycznych, serwisami, producentami oprogramowania
1 podmiotami zewnetrznymi w zakresie technicznego utrzymania systemow, usuwania awarii, aktualizacji oraz
zapewnienia bezpieczenstwa srodowiska IT.

24. Rozwigzywanie probleméw towarzyszacych eksploatacji systemow informatycznych oraz wsparcie
uzytkownikow w zakresie bezpiecznego korzystania z tych systemow.

25. Przygotowywanie, we wspolpracy z 10D, instrukcji izalecen dla uzytkownikéw systemow
informatycznych, zgodnych z Politykg Bezpieczenstwa Informacji i obowigzujacymi procedurami.

26. Prowadzenie lub wspotprowadzenie szkolen i instruktazy dla uzytkownikow w zakresie bezpiecznego
korzystania z systemow informatycznych, hasel, poczty elektronicznej, urzadzen mobilnych, no$nikow danych
oraz reagowania na incydenty.

27.Udziat w audytach, przegladach ikontrolach dotyczacych bezpieczenstwa informacji oraz
przygotowywanie informacji technicznych niezbednych do oceny bezpieczenstwa systemoéw informatycznych.

28. Zapewnienie bezpiecznego wycofywania zuzytkowania sprzgtu, nosnikéw danych i systemow
informatycznych, w szczegdlnosci poprzez usunigcie, zanonimizowanie albo zabezpieczenie danych zgodnie
z obowigzujacymi procedurami.

29. Dokumentowanie czynnosci administracyjnych, zgtoszen, awarii, incydentow, zmian w systemach oraz
innych dziatan majacych znaczenie dla bezpieczenstwa systemow informatycznych.

30. Wykonywanie innych czynnosci z zakresu bezpieczenstwa systemoéw informatycznych, wynikajacych
z Polityki Bezpieczenstwa Informacji, procedur wewnetrznych, decyzji Administratora lub obowigzujacych
przepisOw prawa.
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