Zatacznik do zarzadzenia nr 113/2025
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 13.07.2025 1.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000,00 zt w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

Niniejszy dokument zwany dalej ,,Regulaminem” reguluje zasady udzielania zamowien

wylaczonych z obowigzku stosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy jw.,
zwanych dalej ,,Zamoéwieniami”

§1

Postanowienia ogolne

1. Udzielajac Zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

)

2)

zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcOw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci,
dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem

zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze
metod i $rodkow stuzacych osiaggnigciu zalozonych celow.

2. Zamoéwienia wspoHinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien. W
przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi

zamoOwien wspotfinansowanych ze s$rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

3. Procedury udzielania Zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1)
2)

3)

ZamoOwienia o warto$ci nie przekraczajacej 35 000,00 zt netto,

Zamowienia o warto$ci réwnej lub wyzszej 35 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 80 000,00
71 netto,

Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 80 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00
zt netto.

4. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien zwigzanych z:

)
2)
3)
4)
S)

6)
7
8)
9
10)

11)

przygotowaniem 1 przeprowadzeniem wyborow powszechnych oraz referendow,
naprawami oraz serwisem pojazdéw mechanicznych,

zaméwien udzielanych za posrednictwem platformy katalogéw produktow (eKatalogi),
zakupem paliwa oraz oleju napgdowego,

wystagpieniem zdarzen kryzysowych oraz naprawami urzadzen wykorzystywanych w
zakresie zarzadzania kryzysowego,

zakupem ustug pocztowych,

obslugg prawna,

obstugg informatyczna,

ustugami audytu wewnetrznego,

ustugami produkcji, koprodukcji lub emisji materiatdow w prasie, radio, telewizji oraz
mediach elektronicznych, w zakresie dzialan promocyjnych Gminy Mieroszow,

zwigzanych z dzialalnosciag tworcza, artystyczng, promocyjna, kulturalng i sportowa,



12) administrowaniem miejskimi toaletami publicznymi zlokalizowanymi na terenie Gminy

Mieroszow,

13) zakupem polis ubezpieczeniowych.

)

przy rownoczesnym obowigzku stosowania regul wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530).
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci Zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1320).

§2

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia i przeprowadzenie procedury

Przed udzieleniem Zamodwienia nalezy dokonaé z nalezytg staranno$cig szacowania warto$ci
przedmiotu Zamoéwienia w szczegolnosci w celu dokonania wyboru wilasciwej procedury,
poprzez zastosowanie co najmniej jednej z nastepujacych metod:

analiza cen rynkowych,

2) kosztorys inwestorski,

3) planowane koszty wykonania robdt budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-

uzytkowym,

4) analiza wydatkéw poniesionych na Zamowienia o takim samym lub podobnym rodzaju w

okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci Zamowienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego,

5) analiza cen ofert ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub

innych zamawiajacych o takim samym lub podobnym rodzaju w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci Zamoéwienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego.

6) innych (w przypadku stosowania innych metod szacowania, powinny by¢ one jasno,

precyzyjne i jednoznacznie opisane).

- udokumentowanego w Protokole szacowania warto$ci zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr
1 do Regulaminu.

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadzaja samodzielnie pracownicy wlasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej.

Zamowien o wartosci nie przekraczajacej 35 000,00 zt netto nalezy udziela¢ z zachowaniem
zasad okre$lonych w § 1 ust. 1 Regulaminu. Udzielenie zamowienia nast¢puje poprzez
negocjacje z jednym wykonawcg lub na podstawie zasad okreslonych w ust. 4 lub ust. 5.

Przed udzieleniem Zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 35 000,00 zt netto, ale mniejszej
niz 80 000,00 zl netto, nalezy przesta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow lub zamiesci¢ zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Mieroszow.

Przed udzieleniem Zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 80 000,00 zt netto, ale mniejsze;j
niz 130 000,00 zt netto nalezy zamieS$ci¢ zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Mieroszow.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia,

2) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) Warunki udziatu w postgpowaniu i realizacji zamdwienia,

4) Termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce,



5) Termin realizacji zamowienia.

§3

Udzielenie Zamowienia

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami Regulaminu.

W przypadku braku ztozenia ofert dopuszcza si¢ udzielenia Zamoéwienia wybranemu
wykonawcy poprzedzone negocjacjami.

Udzielenie zamowienia nast¢puje poprzez ZamoOwienie stanowigce zatgcznik nr 2 do
Regulaminu zawarcie umowy w formie pisemnej, zaakceptowanej przez radce prawnego i
kontrasygnowanej przez Skarbnika lub na podstawie Zamdwienia stanowigcego zatgcznik nr 2
do Regulaminu oraz Zlecenia. Na podstawie Zlecenia bez zawierania umowy mozna udzieli¢
zamoOwienia o warto$ci do 35 000,00 zt netto.

Zlecenie, o ktorym mowa w zadaniu powyzej powinno zawiera¢ min.: dane stron, przedmiot
zamOwienia, termin realizacji, okres gwarancji jesli dotyczy, dodatkowe ustalenia
z wykonawca uzaleznione od charakteru zamowienia.

ZamoOwienie oraz Umowe lub Zlecenie sporzadza si¢ w co najmniej czterech egzemplarzach, z
ktorych trzy przeznaczone s3 dla zamawiajacego (1 egzemplarz otrzymuje Skarbnik Gminy, 1
egzemplarz otrzymuje komorka organizacyjna prowadzaca postgpowanie, 1 egzemplarz
otrzymuje komorka organizacyjna odpowiedzialna za rejestr umow i zlecen), a jeden dla
wykonawcy.

Informacje o udzieleniu zamdwienia:
1) o wartosci mniejszej niz 80 000,00 zt netto zamieszcza si¢ w protokole z postepowania
stanowigcym zalgcznik nr 3 do Regulaminu.
2) o warto$ci rownej lub wyzszej 80 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt netto
zamieszcza si¢ Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mieroszow.
- z podaniem nazwy wykonawcy oraz zaoferowanej kwoty.
Niezwlocznie po udzieleniu Zaméwienia sporzadza si¢ Protokoél z postepowania stanowiacy
zalacznik nr 3 do Regulaminu.
Dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie Zamodwienia przechowuje si¢ we wilasciwej
merytorycznie komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania.

§4

Udzielenie zamowienia z pomini¢ciem zapisow Regulaminu

Kierownik Zamawiajacego w odniesieniu do zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz
130 000,00 zt netto moze w kazdym przypadku odstgpi¢ od stosowania przepisow Regulaminu
w catosci lub w czesci.

Decyzja, o ktorej mowa w ust. 2. musi zosta¢ podjeta na piSmie w formie notatki stuzbowe;j
zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajacego. Notatka ta stanowi zatacznik do protokotu z
postepowania.

ZapisOw niniejszego paragrafu nie stosuje si¢ w przypadku Zamoéwien, o ktérych mowa w § 1
ust. 2 niniejszego Regulaminu.
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